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PHOENIX MECANO

Juttatasokra és meghivokra vonatkozé szabalyzat a Phoenix Mecano Csoportnal

Hatalybelépés: 2025.10.01.

Cél és hataly

Ez a szabalyzat meghatarozza, hogy a Phoenix Mecano Kecskemét Kft. hogyan kezeli a juttatasok,
meghivasok, adomanyok és szponzoralasok jogszeri elfogadasat és nyujtasat. A szabalyzat betartasa
kotelezb a tarsasag valamennyi munkavallaldjara, vezetbjére és iranyitd testiletének tagjaira.

Fogalmak
o Juttatasok: Kézvetlen ellenszolgaltatas nélkdl nyuijtott pénzbeli vagy nem pénzbeli értéki dolgok.
¢ Meghivasok: Vendéglatas, rendezvények, utazas vagy szallas koltségeinek atvallalasa.
o Szponzoralas: Rendezvények vagy projektek tamogatasa promaocios ellenszolgaltatas ellenében.
o Adomanyok: Kizarélag jotékonysagi celbdl, ellenszolgaltatas nélkul nyujtott tdmogatasok.

o Jogszeriliség: A juttatasok, meghivasok és egyéb elénydk akkor mindstlinek jogszer(inek, ha
megfelelnek a vonatkoz6 nemzeti jogszabalyoknak, belsé szabalyzatoknak, valamint az elfogadott
etikai és Uzleti normaknak. Emellett nem utalhatnak jogosulatlan befolyasolasra,
Osszeférhetetlenségre vagy korrupcios kockazatra.

A kizardlag a Phoenix Mecano Csoporton bellli kapcsolt vallalkozasok k&zott nyujtott juttatasok,
meghivasok és egyéb elénydk nem tartoznak jelen szabalyzat hatalya ala.

Jovahagyasi eljaras

A jogszer( juttatasok és meghivasok elfogadasa és nyujtasa az érték nagysagatol figgden, valamint a
vonatkozo helyi jogszabalyok figyelembevételével az illetékes felelds vezetd jévahagyasat igényli.

A jovahagyasi kdvetelményektdl figgetlentl minden esetben, amikor az érték személyenként és
rendezveényenként meghaladja a 100 eurdt, teljes korl és visszakdvethetdé dokumentacié kotelezd. Azon
személyek esetében, akik maguk is a megfelel§ jovahagyasi szinten vannak, a jovahagyasi kotelezettség
megszlinik, azonban a dokumentalasi kotelezettség tovabbra is fennall.
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Kiiszobértékek és jovahagyasi szintek
A személyenkénti és eseményenkénti értékhatarok a kovetkezék:

o kiiszobérték — 100 EUR-ig: A juttatasok és meghivasok jévahagyas nélkiil elfogadhaték vagy
nyujthatok.

o ll. kiiszobérték — 100 EUR felett 250 EUR-ig: Osztaly- vagy csoportvezetd jovahagyasa
szlkséges.

o lll. kiiszobérték — 250 EUR-t61 1 000 EUR-ig: Az adott csoportvallalat Ggyvezetd igazgatdjanak
jévahagyasa szikséges.

o IV. kiiszobérték — 1 000 EUR felett: Az igyvezet6 igazgato feletti kovetkezé magasabb vezetési
szint jovahagydasa szikséges.

A jévahagyo személy felel6éssége, hogy biztositsa: a juttatasok és meghivasok személyenkénti és
évenkénti Osszesitett értéke megfelel keretek kdzo6tt maradjon.

Megjegyzés: A fent megadott kiiszobértékek iranymutatasként szolgalnak. Az egyes orszagokban ezeket
az értékeket a vonatkozd helyi jogszabalyi és kulturalis kovetelményekhez kell igazitani.

Dokumentacio

A juttatasok és meghivasok elfogadasara és nyujtasara vonatkozé minden kérelmet, jovahagyast vagy
elutasitast teljes korien dokumentalni kell.

A dokumentacionak az alabbi informacidkat kell tartalmaznia:

o Ajuttatas vagy meghivas tipusa, értéke és indoklasa

e A nyujto vagy szervezd személy vagy szervezet neve

e A meghivas datuma és célja

e Ajovahagyo vezet6 (pl. osztaly- vagy csoportvezet, Ugyvezet6 igazgatd)

A belsé ellen6rzési egység ezt a dokumentaciot rendszeres ellenérzései keretében vagy eseti jelleggel
felllvizsgalja.

Adomanyok és szponzoralas

Barmely megallapodas megkdtése elétt a vezetéségnek felll kell vizsgalnia annak céljat, pénzigyi hatasat
és a lehetséges kockazatokat (pl. esetleges dsszeférhetetlenség), majd meg kell szereznie a szikséges
jévahagyast.

Megallapodasokat kizardlag tugyvezet6 igazgatok kdthetnek, és ezekre évi 5 000 eurds abszolut felsd hatar
vonatkozik. Az ezt a kiszdbértéket évente és eseteként meghaladé megallapodasokhoz a compliance
vezetd elbzetes irasbeli jbvahagyasa szikséges.
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Minden adomanyt és szponzoralasi megallapodast teljes kérlien és atlathatéan dokumentalni kell. A
dokumentaciénak tartalmaznia kell az adott megallapodas céljat, a cimzettet, a pénzlgyi hatast és az
idétartamot.

A belsé ellendrzési egység ezt a dokumentaciét rendszeres ellenérzései keretében vagy eseti jelleggel
felllvizsgalja.

Megfeleléségi informaciok

e A politikai adomanyok szigoruan tilosak.
o Az atlathatésag, a megfelel8ség és az Gzleti indokolas elve mindig érvényes.
e Ha bizonytalan, kérjuk, elézetesen vegye fel a kapcsolatot az illetékes megfelel6ségi irodaval.

Eljaras szabalytalansag esetén

A munkavallalok kotelesek haladéktalanul bejelenteni, ha a Juttatdsok és Meghivasok szabalyzatanak
megsértésére utalé konkrét gyanu merdl fel, vagy annak tényleges be nem tartasat észlelik. A bejelentések
névtelenul is megteheték a kialakitott visszaélés-bejelentd rendszeren keresztul (Hintbox).

A bejelentéseket a compliance vezetd dolgozza fel a megfelel helyi compliance menedzserekkel és/vagy
ugyvezet igazgatokkal egyuttmikddve. Az gy tényallasanak tisztazasa érdekében haladéktalanul belsé
vizsgalatot inditanak.

Hatalybalépés datuma

2025.10.01.
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A juttatasokra és a meghivékra vonatkozé szabalyok tablazatos attekintése

Kategoria

Globadlis
minimumkovetelmények
és kovetelmények

Helyi
definiciok

Pénziigyi

kiuszobértékek |-

IV (helyi)

Jovahagyasi folyamat
(helyi), ha eltér a
javasolttol

Konkrét
megjegyzések
vagy helyi
térvények

Ajandékok

Megfelel6, atlathato,
készpénzes ajandék nem
megengedett.

Uzleti vacsorak

Megfelel6, Gzleti
vonatkozasunak kell
lennie.

Események

A részvételt Uzleti
okokbdl indokolni kell, és
megfelelének kell lennie.
Az utazasi és szallodai
koltségeket altaldban
nem fedezik.

Szeminariumok és
képzések

Biztositsa az lzleti
relevanciat és
megfelel§séget. Az
utazasi és szallodai
koltségeket altaldaban
nem fedezik.

Szponzoralas és
adomanyok

Az évi 5 000 eurdt
meghalado 6sszegek
esetében a megfelelési
vezet jévahagyasa
szlikséges.

Adomanyok
politikai partoknak

Szigoruan tilos. Kivétel
nem megengedett.
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